DIRECCION GENERAL DE GESTION DE PERSONAS
DIRECCION DE PLANIFICACION, ORGANIZACION Y ADMINISTRACION

hodiF

GUIA PARA ADJUNTAR LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LOS REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA Y DE LOS MERITOS
ALEGADOS

NOTA IMPORTANTE SOBRE EL USO DE ESTA GUIA: Este documento se ha elaborado para ayudarte durante el proceso de Aportacion de Documentacién Acreditativa. En caso de
discrepancia con las Bases de la Convocatoria, prevalecerd lo especificado en estas ultimas.

Una vez publicados los resultados provisionales de la FASE 12 DE OPOSICION, los candidatos que figuren con la calificacion “SUPERA?” y que por tanto hayan
superado dicha fase, dispondran de un plazo de 3 dias habiles, es decir, hasta el 21 de diciembre de 2022 inclusive, para acreditar documentalmente:

¢Cudles son? ¢;Como los acredito? Para tener en cuenta... ¢Cudndo deben
cumplirse?
REQUISITOS DE | e DNI, pasaporte | Fotocopia en formato PDF del | - Es imprescindible introducir la fecha de validez del A la fecha de
LA o documento que | documento en vigor y por documento en el campo habilitado para ello y a continuacion finalizacion del
CONVOCATORIA | 5credite la ambas caras. subir el documento. VER INSTRUCCIONES PARA ADJUNTAR plazo de

nacionalidad y la
edad

EL DNI EN LA ULTIMA PAGINA DE ESTE DOCUMENTO.

e Titulo
académico
exigido segun el
perfil de puesto.

Fotocopia en formato PDF del
titulo exigido en el apartado
“requisitos” del perfil de puesto
del Anexo | “Categorias
Profesionales Convocadas” de
las Bases, por ambas caras

* En el caso de participar en la
categoria de Maquinista,
consultar el requisito que
figura en las Bases de la
Convocatoria.

- En caso de no disponer del certificado acreditativo del titulo
exigido, y a fin de acreditar el estar en condiciones de
obtenerlo, se debera aportar el certificado académico de
haber superado todos los cursos y requisitos exigidos para
poder optar a su obtencion, asi como el documento de abono
de los derechos econdmicos de expedicion de aquel.

- En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, se
debera presentar ademas la credencial que acredite el
reconocimiento u homologacién del titulo en Espana.

e Declaracion
jurada de
cumplimiento de
los requisitos.

Rellenando y firmando el
Anexo V “Modelo Oficial de
Declaraciéon Jurada o Promesa
de Cumplimiento de Requisitos
I.1.E,F,G,H” de las Bases.

- Debera utilizarse el modelo oficial recogido en el Anexo V de
las Bases.

- Debera estar firmado.

presentacion
de solicitudes.
Ademas,
deberan ser
mantenidos
durante todo
el proceso
selectivo hasta
el momento de
toma de
posesion de la
plaza obtenida.
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Montador Eléctrico de Instalaciones de Seguridad / Oficial Celador de Linea
Electrificada / Oficial de Subestaciones y Telemandos de Entrada y Oficial de
Telecomunicaciones de Entrada, Programador de Entrada: Titulo de formacion
profesional de Grado Superior de las familias profesionales indicadas en el
apartado de valorables para cada categoria profesional.

En el caso de Factor de Entrada Titulo de Formacién Profesional de Grado
Superior de la familia profesional de Comercio y Marketing.

En el caso de Oficial Administrativo de Entrada, Titulo de Técnico Superior en
Asistencia a la Direccion o Titulo de Formacién Profesional de Grado Superior
de la familia profesional Administracion y Gestion, segin se especifica en el
perfil de puesto.

o haber superado las pruebas selectivas correspondientes a la OEP de la
convocatoria anterior de Adif para la misma categoria profesional

o disponer de la habilitacién orden FOM en vigor para la misma categoria
profesional. (*)

punto 2 del Anexo VI
“Baremo de Méritos” de las
Bases, por ambas caras.

- No sera necesaria la
justificacion documental de
haber superado las pruebas
selectivas de la
convocatoria anterior, ya
que esta informacién consta
a la entidad.

no indicados
expresamente en la
solicitud. Comprueba
en la pagina 2 de tu
solicitud de
inscripcion que
habias marcado la X
en la casilla
correspondiente.

OM2 (SOLO PARA OFICIAL ADMINISTRATIVO DE ENTRADA)
Titulo de Formacion Profesional de Grado Medio de la familia profesional
Administracion y Gestion.

Fotocopia en formato PDF
de los titulos indicados en el
punto 2 del Anexo VI
“Baremo de Méritos” de las
Bases, por ambas caras.

En caso de disponer
de las titulaciones
indicadas tanto en
OM1 como en OM2,
ambas han de
adjuntarse en un
Unico PDF dentro del
mismo apartado.

OMB3 (SOLO PARA OFICIAL ADMINISTRATIVO DE ENTRADA)
Haber superado las pruebas selectivas correspondientes a la OEP de la
convocatoria anterior de Adif para la misma categoria profesional.

No sera necesaria su
justificacion documental ya
que seran acreditados por la
entidad.

;Cudles son? ¢;Cémo los acredito? Para tener en ¢Cudndo deben
cuenta... cumplirse?
2 | MERITOS OoM1 - Fotocopia en formato PDF | En ningln caso se Se valoraran los
ALEGADOS | Para Ayudante Ferroviario (Rama de Conservacion y Vigilancia de Via), de los titulos indicados en el | valoraran los méritos | poseidos a la

fecha de
finalizacion del
plazo de
presentaciéon de
solicitudes.
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(*) HABILITACION ORDEN FOM en vigor para la misma categoria profesional. Fotocopia de la habilitaciéon
Responsable de Circulacion aplicable a Factor de Circulacion de Entrada y en vigor.

Encargado de Trabajos aplicable a los perfiles de Ayudante Ferroviario (Rama de
Conservacion y Vigilancia de Via), Montador Eléctrico de Instalaciones de
Seguridad / Oficial Celador de Linea Electrificada / Oficial de Subestaciones y
Telemandos de Entrada y Oficial de Telecomunicaciones de Entrada.

:COMO SE MI CODIGO DE PARTICIPACION?
Se puede consultar el cédigo de participacidon en la solicitud de admisidn a pruebas selectivas o bien, recuperarse a través de la “Consulta estado participacion”

pulsando en el enlace “Reenviar cédigo de participacion”. El sistema pedira que se introduzca el documento de identificacion (DNI) y la convocatoria en la que se
i i viara u dNi i u cédigo.
ha inscrito y enviara un correo electrénico al candidato con su cédigo

¢:DONDE PUEDO OBTENER AYUDA EN CASO DE INCIDENCIA?

Existe un enlace llamado “Comunicaciones del candidato” en la pagina de la convocatoria en la web de Adif para realizar distintos tipos de comunicaciones. Tienes
disponibles las siguientes opciones para dirigir tus comunicaciones: “Problemas Técnicos”, “Consulta sobre requisitos” y “Consulta sobre Baremo de Méritos”.
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:DONDE APORTAR LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE REQUISITOS Y MERITOS?

En la parte inferior de la seccion de Empleo Publico de la pagina web de Adif, encontraras la seccion “Enlaces Relacionados”. Accede a la “Consulta estado

participacién” con tu “Numero de documento de identificacién” (DNI) y “Cédigo de participacion” que aparece en tu inscripcion. Una vez dentro, presiona el botén
“DOCUMENTACION" donde podras adjuntar la documentacion solicitada en los apartados habilitados.

Puedes acceder haciendo clic en la imagen inferior
3 D adif
CONSULTA ESTADO PARTICIPACION [ » Qdi F _
I* || 4

Convocatoria:
N® candidato:

Importe de la tasa: 30,79 € Pagado: |+ l Descargar recibo

Documentacion Adicional Resumen

Documentacion adicional

DI, pasaporte o documento de nacionalidad

Estado convocatoria; Supera ‘ Elagir archivo | No se ha seleccionade ningtn archivo TS E o
T o4
H— s R o = Borrar
4 Cambiar datos contacto B Reenviar soficitud

Titulacion requerida o equivalenta
Recuerda que el botén Documentacién estara disponible durante tres dias habiles tras la publicacion de Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo Tl

los resultados provisionales de las pruebas selectivas de la Fase 12 de OPOSICION y que podras realizar Borar
los cambios que consideres Unicamente durante este periodo de tiempo.

Declaracion jurada cumplimiento de requisitos de la convocatoria

Solo puedes adjuntar un archivo PDF en cada uno de los apartados, por lo que, si quieres presentar Elegir archiva | No se ha seleccionada ningun archivo It gaieias
distintos documentos relativos a un mismo apartado, deberas unirlos previamente en un Unico archivo. Borrar

Si en esta misma convocatoria ya hubieras aportado alguno de los documentos relativos al cumplimiento ~ ~°cmenasen acrediiiva ge Dires Rarios (04
de los requisitos o de los Méritos alegados, y estuviera validado por Adif, no sera necesario que lo vuelvas
a subir ahora. Cuando un documento esta validado por Adif se bloquea dicho apartado no permitiendo la Borrar
aplicacion borrar el archivo adjuntado en ese apartado. El archivo bloqueado aparece en la tabla

“Documentos anexados”. m Anterior Finalizar

Elegir archivo Mo se ha seleccionado ningun archivo T g g e h
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INSTRUCCIONES PARA ADJUNTAR EL DNI:
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Una vez dentro de la “Consulta estado participacion”, presiona el botén “DOCUMENTACION?, que te permitira adjuntar el documento “DNI, pasaporte o

documento de nacionalidad”:

Convocatoria:

N® candidato:

Importe de la tasa: 0,00 € Pagado: || [ WESTRSSaTRg [ 2 . -

Documentacién Adicional Resumen
Eslado convocatoria: Admitido Definitivo
Turno: 4

Sistema general
Calificaciones . .
AUTOBAREMO DNI, pasaporte o documento de nacionalidad:

FASE DE CONGURSO Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Baremo de Méritos : 0.000 3
OM1 : 0.000 e —— |
& Cambiar datos contacto [{ 7 Documentacion ’
—
Clase de documento  Comentario Documento  Fecha subida = Hora subida SO =
I| La tabla no contiene datos 4

Para poder adjuntar correctamente el documento, tendras que clicar en primer lugar en el apartado “Seleccionar archivo”
para introducir el documento que desees adjuntar.

Una vez subido, deberas introducir la fecha de validez de tu DNI, que encontraras en el propio documento. Recuerda que,
si no introduces la fecha de validez del documento, no podras subir el archivo a la “Consulta estado participacidon” y éste,

no podra ser validado.

Ten en cuenta que es imprescindible introducir la fecha de validez antes de pulsar el botdon “Subir fichero”.

No olvides darle al botén “Siguiente” una vez completados estos pasos.
Recuerda “Aceptar” la informacion en materia de Proteccion de Datos.

Tras comprobar que los documentos anexados son los correctos, tendras que clicar en el botén “Finalizar” para adjuntar
todos los archivos a tu solicitud.

En caso de participar en diferentes perfiles, al aportar el DNI en uno de ellos, se replicara este documento en el resto de

Documentacion adicional
Fecha de validez:

[T
2

Documentacion adicional

Foba DI pdf

El inleresado SOLICITA ser admilido a parlicipar en 3 convo
generales exightos en la canvocataria, comprometiéndose a

S COMPROMETE & aportar loda la documenlacion acredils
moments que se ke requlera o Indique por parte del Adminiaty

Loz datos personales recogidos en este formulario serén tral
(RGDP) y 3 1a Ley Onganica de Proteccion de Datos y (3aran
Podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresio
direseian de comsn elecranios: Delegadn de Protecsian de [

D#spone de informacion adicional sobre protecsian de datos,

Documentos anexados

Docurnenio Clase de documenbo

. Foto DMILgst  Documenta de identificacion

los perfiles en los que participe. El candidato podra comprobarlo en la tabla de documentos que figura en su Consulta Estado Participacion.
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